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SENHORES(AS) DIRETORES(AS) DE ESCOLA,

A partir das proximas paginas, vocé vai aprender
0 passo a passo para a utilizacao do sistema.
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DIRETORES DEESCOLA -COMO UTILIZAR O SISTEMA - SASEPP

1-Acessar osistema através do endereco:

www.direttrix.com.br
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Solu¢des seguras para uma gestao de sucesso

SASEPP - Sistema de Analise Socioeducacional e de Politicas Publicas.



DIRETORES DEESCOLA -COMO UTILIZAR O SISTEMA - SASEPP

2 - Entrar no sistema utilizando CPF do gestor como login, e a senha padrao “123” para
ter o seu primeiro acesso.
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SASEPP - Sistema de Analise Socioeducacional e de Politicas Publicas.



DIRETORES DE ESCOLA - COMO UTILIZAR O SISTEMA - SASEPP
3 -Redefina a sua senha conforme exigéncia do sistema:

-INSIRA a nova senha no campo abaixo.
- CONFIRME a nova senha e depois CLIQUE em ALTERAR senha.
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SASEPP - Sistema de Analise Socioeducacional e de Politicas Publicas.




DIRETORES DEESCOLA -COMO UTILIZAR O SISTEMA - SASEPP

4 - Acessaroicone ‘““Gerenciamento’” > ““Questionarios Aplicados”’.

Diretor @ Alverar senha sali

SASEPP - Sistema de Analise Socioeducacional e de Politicas Publicas.




DIRETORES DEESCOLA -COMO UTILIZAR O SISTEMA - SASEPP

5 - Verificar a lista que deve conter todas as classes/turmas de sua unidade escolar.
Confira o numero de alunos previstos em cada classe/turma, seu turno de
funcionamento, o nome da turma e o professor responsavel por ela.

6 - Caso haja alguma informacao errada nesta tela, listar todas elas e contatar a
Equipe Direttrix, passando o dado correto paraaalimentacao do sistema.
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SASEPP - Sistema de Analise Socioeducacional e de Politicas Publicas.



DIRETORES DEESCOLA -COMO UTILIZAR O SISTEMA - SASEPP

7 - Distribua os questionarios base para todos os professores de classes/turmas de
creche, pré-escola e do 12 ao 52 ano do Ensino Fundamental e oriente-os para
coletarem informacdes sobre alunos antes de responder o Questionario de Aluno.

8 - Pode ocorrer de ter um professor sem nenhuma classe/turma vinculada a ele.
Todavia, esse professor também deve responder o seu Questionario de Professor, se a
sede de exercicio dele for nesta escola.

SASEPP - Sistema de Analise Socioeducacional e de Politicas Publicas.




DIRETORES DEESCOLA -COMO UTILIZAR O SISTEMA - SASEPP

9 - Acompanhe o ritmo em que as classes/turmas vao respondendo seus questionarios,
gerenciando o tempo para que todos possam responder no prazo determinado.

10 - Se sua escola atender etapas além do 5° ano do Ensino Fundamental providencie
para que os laboratdrios e os monitores/professores de informatica ou o coordenador
pedagodgico estejam todos bem instruidos para acompanhar e orientar os alunos
durante aresposta do questionariodo aluno.
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SASEPP - Sistema de Analise Socioeducacional e de Politicas Publicas.
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11 - Promova, durante a reuniao semanal de HTPC, condi¢cdes para que todos os seus
professores respondam o Questionario do Professor.

12 - Em conjunto com os demais colaboradores da gestao escolar (coordenador
pedagogico, professor mediador, entre outros.) responda o Questionario do Diretor.
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SASEPP - Sistema de Analise Socioeducacional e de Politicas Publicas.
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13- Para preencher o QUESTIONARIO DO DIRETOR, vocé deverd acessar o sistema e, no
menu, acessar a opc¢do “VISUALIZAR QUESTIONARIO”.

14 - Nessa tela, selecione o tipo de questionario ““DIRETOR” e siga fazendo opc¢des nas
caixas ‘“‘pop-up’’ datela, até iniciar o questionario.

AVISO IMPORTANTE

O SASEPP NAO PERMITE a identificacdo de respostas, ou seja, a compilacdo e totalizacdo do
sistema é feita de modo randémico e com quantificacdo de resultados por etapa/periodo/unidade
escolar. Desse modo, diretores de escola, professores, técnicos da Secretaria da Educacdo e
tampouco o pessoal do SASEPP conseguirdo saber qual a resposta de um usudrio especifico.
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